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Création – 2 choix possibles 

Une fois connecté sur Action Apprentissage, vous ajoutez un apprenti sans contrat à l’aide du bouton 

Ou la rubrique « Mes apprentis sans contrat » est aussi disponible dans le Menu de navigation
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Une saisie claire et simplifiée 
1 L’APPRENTI(E)

Vous avez la possibilité de 
télécharger la notice 
d’utilisation, le mode opératoire 
et des cas pratiques pour vous 
guider dans la saisie.
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La formation

Vous complétez
les champs de la 
formation : 

- Diplôme 

- Date

- Durée
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À tout moment, vous pouvez 

enregistrer votre saisie, la 

reprendre ultérieurement ou 

la modifier.



Les frais annexes prévisionnels
À la dernière étape, vous renseignez, le cas échéant,  les frais de repas et de nuitées 
prévisionnels.
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Enregistrement de votre dossier

Vous enregistrez votre dossier, en cliquant sur l’icone
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Envoi du dossier à l’OPCO EP

Vous nous envoyez votre demande en cliquant sur Envoyer.

Vous pouvez également enregistrer votre dossier comme brouillon et le 
modifier avant de nous le transmettre.

Suite à l’envoi, nous vous demandons d’attester sur 
l’honneur des bonnes informations saisies.
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Confirmation de la réception de votre dossier

Après validation, un accusé de réception du 
dossier s’affichera. 

Un récapitulatif du dossier sera visible avec les 
informations de l’apprenti(e). 
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Visualisation globale des apprenti(e)s sans contrat

Dans la rubrique « Mes apprentis sans contrat » vous visualisez et gérez l’ensemble de vos apprenti(e)s sans contrat 
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Accord de prise en charge
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Dans la rubrique « Mes apprentis sans contrat », votre accord de prise en charge est 
disponible.  



MERCI 
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