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Création — 2 choix possibles

Une fois connecté sur Action Apprentissage, vous ajoutez un apprenti sans contrat a I'aide du bouton

~
ES
CPCO EP % o Notifications Mon compte Déconnexion

- 5 o ” ) & -
m Mon cfa E\? Mes contrats stockeés E Mes contrats EL Mes apprentis sans conirat Ajouter un contrat d'apprentissage

lEr s Esr c e e IAJouterunapprenti sanscontratl 9

Ou larubrigue « Mes apprentis sans contrat » est aussi disponible dans le Menu de navigation

,, o o Notifications Mon compte Déconnexion

m Mon cfa ~ Eﬁ Mes contrats stockés E Mes contrats i‘gl. Mes apprentis sans conirat Q Ma facturation ~

Mon tableau de bord @

¥ ______________________§ __________________________________
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Vous avez la possibilité de

- . . . e télécharger la notice
d’utilisation, le mode opératoire

Une saisie claire et simplifiée dutilisation, le mode opérato

guider dans la saisie.

1 L'APPRENTI(E)

Apprenti sans contrat

1 L'apprenti(e)

NOM DE NAISSANCE PRENOM DATE DE NAISSANCE
| | | | | j/mm/aaaa = |
, | & Télécharger la nolice
ADRESSE DEROGATION AGE (OPTIONNEL) |
| & Télécharger le mode opéraloire
| Adresse | | - | |

| & Télécharger les cas pratiques

| (Opfionne! :  renseigner uniquement pour lss compléments d'adresse) |

SEXE DEPARTEMENT DE NAISSANCE (OPTIONNEL) | & Télécharger le décret
| Code Postal ‘ ‘ Ville - | l FRANCE l QOm OrF - |
TELEPHONE (OPTIONNEL) ~ COURRIEL (OPTIONNEL) ~ COMMUNE DE NAISSANCE
[ 0000000000 || | | |

NATIONALITE (OPTIONNEL)

DECLARE BENEFICIER DE LA RECONNAISSANCE TRAVAILLEUR HANDICAPE
non (P ou

SITUATION AVANT LE DEMARRAGE EN FORMATION

DERNIER DIPLOME OU TITRE PREPARE (OPTIONNEL)
| |
DERNIERE CLASSE | ANNEE SUIVIE (OPTIONNEL)
| -]
INTITULE PRECIS DU DERNIER DIPLOME OU TITRE PREPARE (OPTIONNEL)
| |
DIPLOME OU TITRE LE PLUS ELEVE OBTENU (OPTIONNEL)
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A tout moment, Vous pouvez

enregistrer votre saisie, la
I_ a fO r m atl O n reprendre ultérieurement ou

la modifier.
|
2 La formation
Enregistrer Envoyer
DENOMINATION DU CFA RESPONSABLE
, # Siret -
VO u S C O m p I etez Numéro de déclaration d'activité : Numéro UAI : & Télecharger Ia notice
I es c h am pS d e Ia & & Télecharger le mode opératoire
fo rm atl on : X Télécharger les cas pratiques
& Télécharger le décret
- Diplome A , . X
DIPLOME OU TITRE VISE PAR L'APPRENTI (OPTIONNEL) INTITULE PRECIS DU DIPLOME
- Date |_ ~ ) |
7 COEQDU DIPLOME DATE DE DEBUT DE CYCLE
- Durée .
| | | jifmmvaaaa & |

NOM DU DIPLOME

DUREE DE LA FORMATION EN HEURES (OPTIONNEL)

¥ ______________________§ __________________________________
\
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Les frais annexes prévisionnels

A la derniére étape, vous renseignez, le cas échéant, les frais de repas et de nuitées
prévisionnels.

Apprenti sans contrat

1 L'apprenti(e)

R 4

Enregistrer Envoyer

2 La formation

| & Télécharger Ia notice

3 Les frais annexes previsionnels

& Télécharger le mode opératoire
| & Télécharger les cas pratiques

| & Télécharger le décret

Dés lors qu'ils sont financés par le CFA, les frais annexes relatifs a la formation des apprentis sans contrat sont pris en charge par FOPCO EP sur une base forfaitaif -

+ Frais d'hébergement par nuitée (forfait 6€ par nuit)
« Frais de restauration par repas (forfait de 3€ par repas, maxi 2 repas par jour) v

Les frais d'équipement ne sont pas pris en charge au titre du décret n°2020-1086 du 24/08/2020

Type de frais Quantité Montant Forfait
Repas ‘ | 3,00 € par repas
Nuitées ‘ | 6,00 € par nuit

¥ ______________________§ __________________________________
\
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Enregistrement de votre dossier

B 4

Enregistrer Envoyer

Vous enregistrez votre dossier, en cliquant sur I'icone B
Enregisirer

i & Télécharger la notice
Confirmation i & Télécharger le mode opératoire

i Télécharger les cas pratiques

Votre dossier a été enregistré i & Télécharger le décret

¥ ______________________§ __________________________________
\
CPCO EP | MODE OPERATOIRE POUR LA SAISIE DES APPRENTIS SANS CONTRAT PAR LES CFA



Envoi du dossier a ’'OPCO EP

Vous nous envoyez votre demande en cliquant sur Envoyer. E\

Statut du dossier

Vous pouvez egalement enregistrer votre dossier comme brouillon et le Enregistré

modifier avant de nous le transmettre. =

Erveghier

B 4

Enregistrer Envoyer

Suite a I'’envoi, nous vous demandons d’attester sur —
I’'hnonneur des bonnes informations saisies. honneur que -

responsable du CFA atteste sur

+ Les données saisies sur le portail sont exactes

= La formation débute entre le 01/08/2020 et le 31/12/2020

«+ La formation dispensée est éligible au dispositit apprentissage
« L'apprenti sans conirat est €ligible au dispositif apprentissage

i & Télécharger la notice
i & Télécharger le mode opératoire
i & Télécharger les cas pratiques

M responsable du CFA s'engage a informer 'OPCO
EP:

i & Télécharger le décret

= de toutes modifications dans la situation de I'apprenti (conclusion d'un contrat avec une entreprise ou abandon
de la formation)

« de sen choix éventuel de renoncer a facturer les mois de formation au titre du décret 2020-1086 (apprenti sans

contrat), au profit d'une facturation au titre du 1° du | du L 6332-14 (contrat d’apprentissage) & 'OPCO de

I'employeur.
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Confirmation de la réception de votre dossier

Apres validation, un accuseé de réception du Accuse de réception
dossier s’affichera.

Un récapitulatif du dossier sera visible avec les Récapitulatif du dossier
informations de I'apprenti(e).

- H 1 U contrat 1
@ 05M0/2020 «f 051072020

Nous accusons reception de votre demande.

Dés a présent, vous pouvez telécharger I'accord de prise en charge dans le menu (actions complémentaires \
accord de prise en charge).

v Fermer

¥ ______________________§ __________________________________
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Visualisation globale des apprenti(e)s sans contrat

Dans la rubrique « Mes apprentis sans contrat » vous visualisez et gérez 'ensemble de vos apprenti(e)s sans contrat

CPCO EP 0 o Notifications Mon compte Déconnexion
T —

Mon cfa ~ O Mes contrats stockés Mes contrats o Mes apprentis sans contrat e Ma facturation ~
+

Mes apprentis sans contrat

Recherche par numéro de dossier

Saisir un
apprenti sans |
contrat

N° DE DOSSIER

Réinitialiser les filtres
Q, Rechercher

Numéro % s Apprenti Date début = Statut s

Vous trouverez ici tous vos apprentis sans contrat.

Vous pouvez utiliser la recherche avancée pour avoir plus de
Dipléme . critéres

45022110 Prénom Apprenti(e) 2 Nom Apprenti(e) 2 01/10/2020 Envoye fa E
BOUCHER (BF)

Nom Dipléme Envoy "
45022110 Prénom Apprenti(e) 1 Nem Apprenti(e) 1 01/10/2020 nvoye Q E
BOUCHER (BF)

AUGUN FILTRE APPLIQUE

Q, Lancer une nouvelle recherche

¥ |
\
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Accord de prise en charge

Dans la rubrique « Mes apprentis sans contrat », votre accord de prise en charge est
disponible.

Cpco ep

\\ e o Notifications Mon compte Deconnexion

N° DE DOSSIER

Recherche par numéro de dossier A

Réinitialiser les filtres

Numéro % Libelle

Contrat 1
45022110

BOUCHER (EF)

m Mon cfa ~ Eﬁ Mes contrats stockés E Mes coqirais E.'j. Mes apprenlis sans contrat Q Ma facturation ~

Mes apprentis sans contrat N

\\
\\ Saisir un

~ apprenti sans
~ contrat

Q, Rechercher

Vous trouverez ici tous vos apprentis sans contrat.

s Apprenti Date début = Statut s Menu

uvez utiliser la recherche avancée pour avoir plus de

A\
Prénom apprenti Nom apprenti 06/10/2020 Envoye @

E Accord de prise en charge

AUCUN FILTRE APPLIQUE

s Q, Lancer une nouvelle recherche - ’

\
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MERCI
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